
 
 
Der Deutsche Chorverband PUERI CANTORES e.V. ist die Vereinigung katholischer Knaben-, Mädchen-, Kinder- und 
Jugendchöre mit über 20.000 aktiven Sängerinnen und Sängern. Für die Geschäftsstelle des Verbands in Köln wird als 
Elternzeitvertetung 
 
ein/e Geschäftsführer/in (m/w/d) 
zum 1. März 2020 gesucht.  
 
Der Beschäftigungsumfang beträgt 75 %, die Vergütung erfolgt nach der an den Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 
(TVöD) angelehnten Kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung (KAVO) und entspricht der Entgeltgruppe 12 KAVO. Die 
Stelle ist befristet für 1 Jahr. 
 
Ihre Aufgaben:  

• Leitung der Geschäftsstelle bei eigenverantwortlicher Übernahme sämtlicher verwaltungstechnischer Aufgaben in 
enger Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen Präsidium  

• Erstellung und Umsetzung des Haushaltplans des Verbands sowie finanzielle Steuerung der Geschäftsstelle und 
der Projekte des Verbands  

• Zentrale/r Ansprechpartner/in für die Mitgliedschöre und Diözesanbeauftragten/ -vorsitzenden  

• Inhaltliche Vor- und Nachbereitung von Sitzungen der Verbandsgremien  

• Öffentlichkeitsarbeit (Pressemeldungen, Newsletter, Pflege der Webseite und Social Media) 

• Koordination von Aktivitäten und Projekten, die den Bereich „Singen mit Kindern und Jugendlichen“ für die 
katholische Kirche betreffen, insbesondere Fortbildungen für Chorleiter/innen und nationale Chorfestivals  

• Vernetzung mit dem Internationalen Chorverband PUERI CANTORES (IFPC) und anderen Chorverbänden in 
Deutschland und Europa 

 
Was wir von Ihnen erwarten:  

• Ausbildung im Bereich Kulturmanagement oder vergleichbare Qualifikation  

• Hohes Maß an organisatorischen Fähigkeiten, Erfahrung im Projektmanagement und im Finanzcontrolling 

• Kommunikative und eigenständige Persönlichkeit   

• Hohes Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative und zuverlässige Arbeitsweise 

• Fremdsprachenkenntnisse (mindestens Englisch) 

• Identifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten der katholischen Kirche 
 

Das bietet Ihnen diese Stelle:  

• Geschäftsstelle in attraktiver Lage nahe Hauptbahnhof und Dom 

• eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit mit großem Gestaltungsspielraum  

• ein großes Netzwerk mit vielen interessanten Kolleg/innen und Kooperationspartner/innen 
 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. Die Bewerbung von Frauen ist 
ausdrücklich erwünscht.  
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte ausschließlich per E-Mai in einem pdf-Dokument (max. 5 MB) 
bis zum 15. Dezember 2019 an:  
 
Deutscher Chorverband Pueri Cantores e.V.  
Judith Kunz 
Tunisstr. 4  
50667 Köln  
bewerbung@pueri-cantores.de  
 
Die Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich am 20./21. Januar 2020 in der Kölner Geschäftsstelle statt. Ihre Fragen 
beantwortet Ihnen vorab gerne Frau Anna-Kathrin Dietrich unter 0221 16859147. 


